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1. TEENDOK AZ ERASMUS+ TAMOGATAST ELNYERT HALLGATO SZAMARA

Az Erasmus+ palydztatastdl a mobilitdsok lezarasaig minden részletet a Mobility Online
rendszerben dokumentalunk, ezért folyamatosan kovesse, hogy milyen adminisztracids
feladatot kell az adatbazisban teljesitenie.

A. KAPCSOLATFELVETEL A FOGADO FELLEL

Az 6sztondij elnyerésérdl kapott tajékoztatas utan vegye fel minél el6bb a kapcsolatot a
fogadd intézmény Erasmus+ koordinatordval és egyeztesse a jelentkezési hatarid6t, a
jelentkezés hivatalos menetét és a benyujtandé dokumentumok listajat.

A kinti koordinatortdl kérhet illetve a fogadd fél honlapjan taldlhat el6zetesen informaciot a
felvehet6 tdargyakrdl, kollégiumi elhelyezésrél, tovabbi szolgaltatasokrél, beiratkozas
rendjérdl, fontosabb datumokrél.

B. KIUTAZAS MEGSZERVEZESE

Utazdasi tamogatas kilon nem all rendelkezésre hallgatdi mobilitas esetén.

A beutazas feltételeir6l tajékozédhat a magyar illetve a fogadd orszag kiilligyminisztériumanak
honlapjan (vizum, Utlevél, egyéb feltételek).

A kiutazas id6pontja nem feltétlenil egyezik meg a mobilitasi tevékenység kezdetének
idépontjaval, mely a fogadd intézményben vald kotelez6 megjelenés elsé napja.

C. SZALLAS INTEZESE

Sem a PPKE, sem a fogadd fél nem koteles szallas ligyében intézkedni a hallgaté szamara.

Kollégiumi elhelyezés lehetdségér6l minél el6bb érdeklédjon a fogadd félnél (hdnapokkal a
tervezett kiutazas el6tt érdemes).

Korabbi tapasztalataikrél, kinti arakrdl érdemes a kordbban Erasmus+ Osztondijjal utazo
hallgatokat kérdezni vagy beszamoldikat elolvasni a honlapon.



D. LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES / FOR TRAINEESHIP ELKESZITESE

A Learning Agreement-et az EU altal Iétrehozott formatumban kell kitélteni, a nyomtatvany
és a kitoltési utmutatd megtaldlhaté honlapunkon:
http://itk.ppke.hu/nemzetkozi/erasmus/hallgatoknak .

A felvehet6 kurzusok listajat a fogado egyetem honlapjan taldlhatja meg.
Sajat témavezetGjével kell egyeztetnie a felvehetd targyakrol.

Mindharom félnek ala kell irnia, azaz: a hallgato, a kildd és a fogadd fél aldirasa is kell ra, nem
feltétlenlil az eredeti példanyt koroztetjik, elfogadhato szkennelt valtozat is.

Szakmai gyakorlat esetén tartalmaznia kell a tevékenység leirasat és a munkaidé beosztdsat.

Tanulmanyi mobilitas esetén tartalmaznia kell a kint felvett kurzusok listajat és azok
kreditértékét, valamint az itthon beszamitott kurzusok listdjat és kreditértékét. A kint
teljesitendd minimum kreditkdvetelmény: 15 ECTS SZAKMAI TARGYAKBOL. (Példaul
nyelvtanulasért nem tudunk kreditet adni.) A kreditérték beszamitdsat a Kreditatviteli
Bizottsdghoz beadott kérvényen kell a mobilitdst megel6z6en vagy utdlag kérvényezni.

A Learning Agreement moddosithatd (példdul a felvenni kivant targyak listdjaban tortént
valtozas miatt) a mobilitasi idGszak elsé négy hetében a,,During the Mobility” rész kitoltésével.
A harom alairds itt is elGiras a hitelesitéshez - nem sziikséges eredetiben intézni a mddositast,
szkennelve is kildheti mindkét fél.

E. BizTOSITAS INTEZESE

Az 6sztondij utaldsdhoz az ITK bekéri az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya (EHIC) masolatat,
amennyiben nem rendelkezik még vele, az NEAK-nal, vagy lakéhelyhez tartozd
kormanyablaknal ingyenesen igényelheti.

Amennyiben van ilyen kartyaja, ellen6rizze annak lejartat, mert a mobilitas teljes id6szakaban
érvényes biztositassal kell rendelkeznie.

Az EHIC nem minden Erasmus+ programban résztvevd orszagban érvényes ( kivételek példaul
Torokorszag, Maceddnia), igy ebben az esetben kilon biztositast kell kotnie.

Szakmai gyakorlatra utazé hallgatdk esetében kotelezd baleset- és felelGsségbiztositast is
kotni (pl. ha nagy értékl eszkdzokkel dolgoznak), érdemes a hallgatdnak utanajarni, hogy a
fogadd intézmény milyen tipusut var el.

F. NYELVI FELKESZULES - OLS

2015. januar elsejétdl minden Erasmus+ programban résztvevé hallgatonak kotelez6en online
nyelvi szintfelmérét kell kitoltenie a mobilitas el6tt és utan.


http://itk.ppke.hu/nemzetkozi/erasmus/hallgatoknak

Alacsony pontszam esetén a hallgaténak online felkészité kurzust ajanl fel a rendszer, melyet
a mobilitdst megel6z8en és kdzben kell végezni.

Tovabbi informacio az OLS-rél: http://erasmusplusols.eu/

G. TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

Az Osztondij kifizetése az egyetemmel kotott Tamogatadsi Szerz8dés alapjan torténik. A
szerz6déskotés elGzetes feltételei:

o egészségbiztositas illetve szakmai gyakorlat esetén a baleset- és felel6sségbiztositas
bemutatasa,

e kitoltott, alairt Learning Agreement for Studies/for Traineeship leadasa,

e a mobilitds soran hasznalni kivant nyelv aktudlis tuddsszintjének megaddsa,

e banki adatok megaddsa: az egyetem az Erasmus+ tamogatast EUR-ban utalja (a
mobilitas el6tt 80%-ot; a mobilitds lezarultaval, a részvételi igazolas leadasat és az
Online Survey kitoltését kovetéen a fennmaradé 20%-ot). Ett6l flggetlentl kérheti
forint vagy deviza szamldra is az utalast, illetve nyithat a fogadd orszdgban is
bankszamlat.

A szerzGdést menetkozben is lehet moddositani, illetve a mobilitds id6tartamat
meghosszabbitani, legkés6bb az eredeti véghataridét megel6z6 30. napig beérkezett hivatalos
kérelem alapjan. Ez esetben a két intézmény altal aldirt Hosszabbitast Elfogadé Nyilatkozatnak
és a Tamogatdsi Szerz6dés Mddositasanak is el kell késziilnie az eredeti véghatarid6t megel6z6
30. napig bezarodlag.

A mobilitas kezddé és zard id6pontjanak megadasa: az Eurdpai Bizottsag 2014-es dontése
szerint az Erasmus+ hallgatdéi 6sztondijak kiszamitasanal a tevékenység napjainak szamat kell
figyelembe venni, ezért a hallgatéknak meg kell adniuk a mobilitds pontos kezd6 (azaz a
beiratkozds napja), valamint zaré (kiiratkozas, vagy tevékenység utolsé napja) datumat.
Ezekrél a datumokrol tajékozddjon a fogadd intézmény honlapjan, vagy a kinti koordinatortal.

2. FELKESZULES A KINTI TEVEKENYSEGRE

Tdjékozddjon a fogadd orszagrél Magyarorszdg és a fogadd orszag kiilligyminisztériumi
honlapjairdl, kilképviseletektdl.

Tdjékozddjon a fogadd egyetem honlapjan az egyetemrdl.
ErdeklSdjon egyéb (pl. szocidlis) tamogatasok, dsztdndijak megpalyazasa feldl.

Kérdezze meg a kordbban mar Erasmus+ mobilitdsban résztvevé hallgatétarsait élményeikrél,
tapasztalataikrol.


http://erasmusplusols.eu/

3. MOBILITAS ALATT ES UTAN KESZULT DOKUMENTUMOK LEADASA

Tanulmanyi mobilitds esetén a fogadd félnél beiratkozaskor illetve a mobilitas lezarultaval ki
kell toltetni és ala kell iratni a Certificate of Arrival and Attendance formanyomtatvanyt.

Learning Agreement for Studies/ for Traineeship mddositdsa: a kari Erasmus+ koordinatornak
e-mailben elkildeni alairva, alairasra.

A Tdmogatasi Szerz6dés mddositasa: a kari Erasmus+ koordinatorral egyeztetve késziteni.

Zarédokumentumok: Transcript of Records / Traineeship Certificate és Certificate of
Attendance: a kari Erasmus+ koordinatornak eredeti példanyban atadni.

A mobilitas végén a nyelvi teszten kivil egy online beszamold feliiletet kell kitolteni a
tevékenység lezardsaként, mely az 6sztondij masodik részlete (20%) kifizetésének feltétele.

4. KAB TARGYELFOGADTATASI ELJARAS ERASMUS+ OSZTONDIJ SORAN
VEGZETT TARGYAKROL

A tdargyak itthoni elfogadtatasahoz targyanként targyleirast kell késziteni, a partneregyetem
targyleirasa segitségével. Itthon a KAB dént hivatalosan a kreditértékekrdl. A targyleiras lehet
angolul.

Formdtuma:

- targy neve (eredeti és magyar targynév), oktatdja

- targy tematika (egy oldalas atlagterjedelemben)

- heti draszam és féléves 6ssz-6raszam

- kinti kreditérték

- véleményezésre javasolt ITK-s oktatd (akinek a teriiletéhez az adott targy legkdzelebb all)

- Word dokumentumban kell elkésziteni az anyagot, targyanként kiilon-kilon fajlban. A fajl
neve a targy neve és az egyetem (pl. "Data Mining_Ramon Llull" stb.)

Az Erasmus+ mobilitason elvégzett targyak itthoni elfogadtatasa dijmentes; nem kell tehat
kiirni a kreditatviteli kérvény dijat.

A kreditatviteli kérvény elektronikusan benyujtandd a kari Erasmus+ koordinatornak.



