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Szervezeti és Mukodési Rend

1. FEJEZET
AZ EGYETEM SZERVEZETE ES SZABALYOZASA

A szabadlyzat hatalya

1. § (1) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
alkalmazottjara és hallgatdjara.

(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit mindenben az Egyetemre vonatkozé egyhazjogi
eldirasokkal és az Egyetemre vonatkozdé — a Magyar Katolikus Piispoki Konferencia altal
kiadott, és az Apostoli Szentszék altal jovahagyott — StatGtummal Osszhangban kell
alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzat rendelkezéseinek értelmezése korében a (2) bekezdésben
meghatarozottakkal kapcsolatban az Egyetem Nagykancelldrjanak iranymutatasat kell

kovetni.

ITK kari SZMSZ:

1.§ (1) Jelen szabalyzat hatalya Kkiterjed az Informaciés Technologiai és Bionikai Kar (a
tovabbiakban: Kar) valamennyi szervezeti egységére, alkalmazottjara és hallgatojara.
(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit minden esetben az Egyetem Szervezeti- és Miikodési

Szabalyzataval osszhangban kell értelmezni.

[...]

5. § (1) Az Egyetemi Tandcs oktatok és kutatok altal valasztott tagja az adott Kar teljes
munkaiddben foglalkoztatott egyetemi tanara vagy docense lehet.
(2) Az Egyetemi Tandacs valasztott tagjanak megvalasztisara az egyes Karok Szervezeti és

Miikddési Szabalyzata iranyado.

ITK kari SZMSZ:



2. § Az Egyetemi Tanacsnak a Karrol valasztott tagjat a Dékan javaslatara a Kari

Tanacs valasztja. Megbizatasa két évre szol.

(3) Az Egyetemi Tandacs hallgatoi tagjat (tagjait) kétévenként valtakozva az egyes Karok — a

2

neviilk kezdobetiije ’abc’ szerinti sorrendjében - delegaljadk. Amennyiben a Hallgatoi
Onkormanyzat négy tag delegaldsara jogosult, minden Kart egy f6 képvisel.

(4) Nem lehet az Egyetemi Tandcsban hallgat6éi képviseld, aki esedékes tanulményi és
vizsgakotelezettségének idoben nem tett eleget, vagy akinek legutolsé félévi 6sztondijatlaga a
4.00-es atlagot nem ¢éri el, vagy akinek viselkedése az Egyetem katolikus jellege
szempontjabol kifogasolhato. Ha e feltételek a késObbiekben nem allnak fenn, a hallgatéi

képviselo elveszti a tagsagat.

3. FEJEZET
A KAROK SZERVEZETE ES MUKODESE

1. cim

A Kari Tanacs

A Kari Tanacs 0sszetétele

41.§ (1)-Q2) ...

[...]

(3) A Kari Tanacs elnoke a Dékan.

ITK kari SZMSZ:

3.§ A Kari tanacs elnokét munkajaban a Dékani Hivatal vezetéje segiti.

[...]



G)-(7) ...

A Kari Tanécs feladat — és hataskore

42.8 (1) ....

(2) A Kari Tanacs iilését legalabb 8 nappal eldbb kézbesitett meghivoval hivja 6ssze a Dékan.
Az 0sszehivas kotelezd, ha azt a tagok hlisz szazaléka irasban kéri.

(3) A Kari Tanacs iilésérdl emlékeztetdt vagy jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Dékan és

az eldzetesen erre felkért egy tag hitelesit.

ITK kari SZMSZ:

4. § (1) A Kari Tanacs iiléseit a Dékan vezeti.

(2) A Kari Tanacs akkor hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele jelen van.
A hatarozatok elfogadasahoz — amennyiben az egyetemi, illetéleg kari SZMSZ eltéréen
nem rendelkezik — a jelen lévo tagok abszolut tobbségének tamogaté szavazata
sziikséges.

(3) A napirendet — az iilés kezdetén — a Dékan javaslatara a Kari Tanacs hagyja jova.

5.§ A Kari Tanacs iiléseirél hangfelvétel késziilnet, amennyiben azt valamelyik Kari
Tanacs tag az iilés kezdetén kéri. A hangfelvétel alapja az utolag késziilo
emlékeztetonek.

6.§ A Kari Tanacs személyi kérdésekben titkos szavazassal dont.

7.§ (1) A Kari Tanacs a Dékan eldterjesztésére tavszavazassal (per vota dispersa) hozhat
dontést olyan, hataskorébe tartozo iigyekben, melyeket a tavszavazasi eljarasbol a (2)
bekezdés nem zar Kki.

(2) Nem tarthaté tavszavazas a koltségvetés elfogadasarol, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat modositasara iranyuld eldterjesztésrol, aj szak inditasarol.

(3) A tavszavazast a Dékan rendeli el az eléterjesztés irasbeli megkiildésével. A Kari
Tanacs barmely tagjanak irasbeli kérésére az eléterjesztést a Dékan visszavonja, és errol
a Kari Tanacs tagjait értesiti. Ilyen esetben az eldterjesztés a Kari Tanacs kovetkezo
iilésén napirendre vehetd. Az eldterjesztés visszavonasara iranyulo kérés hianyaban a
Kari Tanacs tagjai az eloterjesztéssel egyidejiileg megkiildott nyilt szavazélapon, az
eloterjesztés megkiildését koveto ot, siirgés esetben két munkanapon beliil adhatjak le
szavazatukat a Dékani Hivatalban. Az eléterjesztés a tavszavazas hataridejét

tartalmazza, a hataridon tal beérkezett szavazat nem veheto figyelembe. A tavszavazas



érvényes, ha a Kari Tanacs tagjainak tobb mint fele a szavazasban részt vett, és
eredményes, ha az érvényes szavazatot leadok tobbsége az eloterjesztést tamogatta vagy
elutasitotta. A tavszavazas eredményérél a Dékan a Kari Tanacs tagjait a hatarozat
megkiildésével tajékoztatja és megerositésre a tavszavazassal elfogadott hatarozatokat a
Kari Tanacs kovetkez6 rendes iilése elé terjeszti.

8.8§ A Kari Tanacs dontéseit hatarozatba foglaljak. A hatarozatokat évente 1-tol
sorszammal Kell ellatni. A hatarozatokbdl a Kar minden szervezeti egysége kap.

9.§ A Kari Tanacs iiléseirol késziilt emlékeztetoket és a Kari Tanacs hatarozatait a

Dékani Hivatal vezetdje orzi.

4. cim

A Dékani Hivatal

50. § (1) A Kar adminisztrativ szervezete a Dékani Hivatal. A Dékani Hivatal ¢lén a Dékani
Hivatal vezetdje vagy az ilyen hataskorrel megbizott személy all.

(2) A Dékani Hivatal felépitését, feladat és hataskorét Kari szinten kell meghatarozni.

ITK kari SZMSZ:

10.§. A Dékani Hivatal végzi a Dékan altal meghatarozott feladatokat, igy kiilonosen:

a) iktatja a bejovo és kimeno iratokat és intézkedik a Dékan utasitasa szerint azoknak a
szervezeti egységekhez valo juttatasarol, és gondoskodik a beérkezé iratokbol adodo
feladatok teljesitésének ellendrzésérol,

b) irattarozza, attekinthetéen rendszerezi a dékani iratokat, eloterjesztéseket,

¢) ellatja a Kari Tanacs titkarsagi teendoéit, ennek keretében gondoskodik a Kari Tanacs
iilésének elokészitésérol, hatarozatainak jegyzokonyvbe foglalasarol, a hatarozatoknak
kozlésérol és orzésérol,

d) intézi mindazokat az iigyeket, amelyekkel a Dékan megbizza.



11.§ A Dékani Hivatal vezetéje a Dékan iranyitasaval szervezi és iranyitja a Dékani

Hivatalnak — mint szervezetnek — a munkajat. Alapfeladata az oktatashoz

nélkiilozhetetlen intézményi hattér megteremtése és az ehhez sziikséges apparatus

miukodtetése.

12. § A Dékani Hivatal vezetéjének feladatai kiilonosen:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

i)
)
K)
1)

Folyamatos kapcsolattartas a Rektori Hivatallal.
A Kar oktatasi és kiils6-belsé kapcsolatainak kiépitésében valo kozremiikodés.

A Kari Tanacs és a Vezetoi Kollégium, ill. a dékan feladat- és hataskorébe
tartozo iigyek eloterjesztésének megszervezése, vezetdi dontések elokészitése és a
végrehajtasban, valamint a kapcsolodé iigyintézési tevékenységben valo

kozremikodés.

A Kari Tanacs és a Vezet6i Kollégium iiléseinek megszervezése és elokészitése, az

irasos eldterjesztések eljuttatiasa a résztvevokhoz.

A dékan és a dékanhelyettesek melletti adminisztracios munka, valamint a

Dékani Hivatal miikodésének megszervezése és feliigyelete.

Sziikség esetén a kari szabalyzatok moédositasanak és a sziikséges dontések

meghozatalanak kezdeményezése.

A Kar fenti feladatainak megvalésitasa kozben felmeriilé egyedi vagy eseti

feladatok megoldasaban valé kézremiikodés.

A Dékani Hivatalhoz tartozd szervezeti egységek kozotti munkamegosztas,

egyiittmiikodés és informacioaramlas biztositasa.

A Kar Kkiilso és belso PR munkajanak iranyitasa.

A Karrodl késziilo informacios anyagok el6készitése és elkészittetése.
A Kari Bizottsagok miikodésének segitése.

Folyamatos kapcsolattartas a Hallgat6i Onkormanyzattal.

m) A Gondnoksag munkajanak feliigyelete.

A Kari Vezetdi Kollégium



13. § A Kari Vezetéi Kollégium véleményt nyilvanit a Kar folyo iigyeiben,
véleményeket, javaslatokat fogalmaz meg az egyes tennivalokrol és a Kar fejlesztési-
miikodési kérdéseiraol.

14. §. A Kari Vezetoi Kollégium tagjai a Dékan, a Prodékan, a Dékanhelyettesek, a
Gazdasagi Igazgato, és a Dékani Hivatal vezetdje. Az iilésre a Dékan mas személyt is
meghivhat egyes napirendi pontok megvitatasanal.

15. §. A Kari Vezetoi Kollégium operativ értekezlet, iiléseit az oktatasi idoszakban
hetenként tartja. Allasfoglalisainak végrehajtasar6l a Dékani Hivatal vezetdje

gondoskodik.

A Prodékan

48. § Az el6z6 Dékant — amennyiben a Kar teljes munkaidds oktatdja — prodékdni cim illeti

meg.

ITK kari SZMSZ:
16. §. A prodékan tagja a Kar Vezetéi Kollégiumanak. Feladatait a Dékan hatarozza

meg.

Oktatasi egységek

17. §. A Kar ,,Department” rendszerii, azaz altalaban nem tagozoédik tanszékekre és
intézetekre.

18. §. Az oktatiast az oktaték a tanrend szerint Onalléan végzik, szakteriiletenként
tantargycsoportokba szervezédve kooperalnak az oktatasban. Kivétel a Kkihelyezett
tanszék, amely az idegtudomany tanitasanak feladatat latja el, a Kkihelyezett
laboratériumi hattérrel.

19. §. A tantargycsoportokat a tantargycsoport-felelosék szervezik.
Tantargycsoportok
20. §. A Karon az oktatas az egyes szakmai tantargycsoportok keretében torténik.

21. §- A Karon az alabbi tantargycsoportok milkkodnek:

a) Matematika Tantargycsoport



b) Miiszaki Fizikai Tantargycsoport

c¢) Elektronikai Erzékel6 és Architektirak Tantargycsoport
d) Szoftvertechnologia és alkalmazasai Tantargycsoport
e) Tavkozléstechnika Tantargycsoport

f) Rendszerelmélet és Jelfeldolgozas Tantargycsoport

g) Nyelvtechnologia Tantargycsoport

h) Elettan, farmakologia és klinikum Tantirgycsoport

i) Idegtudomanyi Tantargycsoport

J) Kémia, biolégia, molekularis biologia Tantargycsoport
k) Programozas és algoritmusok Tantargycsoport

I) Adat- és informaciokezelés Tantargycsoport

m) Web és mobil programozas Tantargycsoport

22. §. Egy oktato tobb tantargycsoportnak is tagja lehet.
23.§. A tantargycsoportokban foly6 oktatas pedagogiai Osszehangolasat a
tantargycsoport-felelos oktaté végzi, akit a Dékan nevez ki a szakfelel6sok javaslatiara

harom évre.

1.szama melléklet

A Jedlik Anyos Laboratérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(1). A Jedlik Anyos Laboratérium ("Jedlik Laboratérium'") az Egyetem Informaciés
Technologiai és Bionikai Karan milkodé multidiszciplinaris Kutatasi-Fejlesztési -

Technologiai Kozpont, tagjai a Kar oktatoi és kutatoi.

(2). A Jedlik Laboratorium fébb kutatasi teriiletei a Karon oktatott diszciplinakhoz
kotodnek.

(3). A Jedlik Laboratorium tagjai projekteket és kisebb témaspecifikus kutato-fejleszto
laboratéoriumokat miikodtetnek. A Jedlik Laboratorium kozvetlen kapcsolatot tart az ot

tamogato, szerzodésben elkotelezett MTA Kutatointézetekkel és Vallalatokkal.

(4). A Jedlik Laboratérium vezetdjét a Dékan nevezi Ki.



(5). A Tanacsado Testiillet feladata egyben a kutatas szinvonalanak értékelése és
tanacsadas a Laboratorium kutatasi és gazdasagi tevékenységét illetoen is a Dékan és a

Rektor részére. A Tanacsado Testiilet tagjait a dékan nevezi Ki.

(6). A Jedlik Anyos Laboratéorium ellitia a Kar Tudomanyos Diikkori, a
diplomatervezé6i, doktoranduszi és posztgradualis tovabbképzési feladataibol a téma
laboratoriumi résztét is. A Laboratorium tagjai a Kar oktatoi, az alapitok és tamogatok

kihelyezett kutatéi, fejlesztéi, valamint néhany féallasta kutato és fejleszto.

(7). A Jedlik Laboratériumban miikodo téma-laboratéoriumok egy-egy kutatasi teriiletre
szervezddnek. A téma-laboratériumok timogatasanak alapja az egyes szerzodésekbdl és

tamogatasokbol befolyt 6sszegek.

(8). A tamogato6 intézmények teljes- vagy rész munkaidoben kihelyezett kutatoinak és
fejlesztoinek finanszirozasat részben vagy egészben a tamogaté intézmény fedezi. A
részletes szabalyozast a kétoldalu szerzodések mellékletei tartalmazzak. Alapelv, hogy a
kihelyezett kutaté vagy fejlesztd altal végzett munka publikalhaté eredményei a
tamogaté intézménynek is rendelkezésre allnak, a publikaciokon pedig a tamogato

intézményt is fel kell tiintetni.

(9) A Jedlik Laboratéoriumban létrejovée kutatasi eredmények tipikusan kezdo
kisvallalkozasok formajaban keriilnek be az innovacids lancba, kiemelten kezelve az

elozetes szabadalmaztatasi és szerz6i jogi tevékenységet is.



2. szamu melléklet

Szabalyzat a PPKE - Informacios Technologiai és Bionikai Karon Miikodé belépteté
rendszer hasznalatarol

1.§ A szabalyzat célja:
A PPKE ITK (Tovébbiakban: ITK) épiiletében eddig is miikddtetett belépteto rendszer
korszerisitése soran, 2015. junius 30-t6] kialakitott 0j beléptetd rendszer mitkddtetése soran
e abelépési pontok kialakitdsanak meghatarozasa
e hasznalataval kapcsolatos eljarasok meghatarozasa,
e a hasznalattal jaro kotelezettségek és jogok meghatarozasa
e abelépési jogosultsagok Ujraszabalyozasa
soran egységes eljarasok kialakitasa és megismertetése azok alkalmazdival.

2.8 A belépteto rendszer miikodése

A beléptetd rendszer egyrészt
o forgovillas kétiranyt belépést (fébejarat, garazs)
e masrészt egyiranyl belépési pontokat miikodtet. (oktatod és egyéb termek)

A beléptetd rendszer egyedileg névre szoloan és meghatarozott jogosultsagokat tartalmazo
RFID kartyaval hasznalhato.

3.8 Belépési pontok, ahol a rendszer ellenorzi a jogosultsagokat:
e Biciklitarold
Fobejarat
Garazsfeljaro
K+F laborok (321, 324, 339, 340, 341, 341/A, 341/B, 342, 415, 420),
Oktatoéi klub (228)
Stadié (234,235, 236)
Szamitogép laborok (219, 220, 222, 322, 302, 421)
Szerver szoba (015).

Ezek a helyiségek tehat csak a személyre szoldan kiadott jogosultsagot képviselé RFID
kartyaval nyithatok. Ez igényli, hogy minden épiiletbe be- és kilépd ill. az épiiletben
tartozkodo személy a kartyajat maganal tartsa. A kartydkon hasznalat mellett azok az
ajtok, amelyek elektromos zarakkal vannak ellatva, biztonsagi okokbol ajtokulccsal is
nyithatok. Ezek a kulcsok a portan vannak elhelyezve, melyeket a porta csak lizemzavar vagy
vészhelyzet esetén adhatja ki, ill. ha erre a Dékani Hivatal (DH) kiilon irdsban utasitja. A
kulcs felvételének és leadasdnak idejét illetve a felvevd személy nevét a Portas napldban
rogziteni kell.

A takarito személyzet a helyiségekbe tovabbra is kulccsal jut be a takaritas idejére.

A K+F laborok és a Stidi6 esetében a laborvezetdk is kapnak kulcsot, amivel a laborjukat
indokolt esetben kulcsra zarhatjak. Mas személyeknél e helyiségekhez kulcs nem lehet.

A kulccsal bezart ajtok kartyaval nem nyithatok.

4.§ Felhasznaloi csoportok és jogosultsagi szintek

A beléptetd rendszerben alapvetden 6t felhaszndloi csoport definidlt:
o hallgatoi



o PhD hallgatoi,

. oktat6i, (munkaszerzodéssel, megbizassal, vallalkozoként)
. munkatarsi csoport, (munkaszerzodéses, megbizasosok)

. vendég (latogato, hozzatartozo, kiilsés munkavégzo)

. csaladtag, hozzatartozo

A jogosultsagi csoportokon beliil jogosultsagi szintek keriiltek kialakitasra.

Az alapértelmezett beallitasok a kovetkezok:

- dltalanos hallgatoi jogosultsagi szint: fébejarat;

- PhD hallgatoi jogosultsagi szint: f0bejdrat, biciklitarolo (kiilon kérhet jogosultsagot a
gardazsba belépésre)

- altalanos oktatoi jogosultsagi szint: fobejarat, oktatoi klub, biciklitarolo;

- daltalanos munkatarsi: fébejarat, oktatoi klub, biciklitarold;

- vendég: fobejarat.

- hozzétartozd, csaladtag: fobejarat

5.8A belépteto kartyak igénylése, cseréje elvesztés, sériillés miatt, ujkartya isénylése.

A beléptetd kartydk az ITK tulajdonat képezik.

Elsé izben az 6. a)-c) pontokban leirtak szerint kapjak meg az érintettek, melyet a kar
ingyenesen biztosit mindazoknak, akik karral valamilyen (hallgat6i, oktatoi, kutatoi,
munkatarsi) jogviszonyban allnak.

A jogviszony megsziinésekor a kartyat az utolsé épiiletben toltdtt nap végén (utolsod oktatasi
nap, utols6 munkanap, stb.) le kell adni. Az adott szervezeti egység jelzése alapjan a
jogviszonyban toltott utolsé napon a jogosultsagot érvényteleniti a Dékani Hivatal.

Elvesztett, megsériilt, le nem adott kartyak esetén az észlelést kovetden azonnal jelenteni kell
a DH-nak. A bejelentéskor egyben megtorténik az 0j kértya igénylése is.

Az Uj kartyaért a hallgatoknak eljarasi dijat kell fizetni. Az eljarasi dij aktualis 0sszegét az
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a Neptun rendszeren keresztiil torténik.

Az 1 kartya 1igényléséhez az alabbi adatokat kell a DH-nak megkiildeni:

e Név

e Anyjaneve

e Sziiletési hely, 1d6

e Személyigazolvany szama (kiilfoldi esetén ennek hidnyaban utlevél szama)
e Jogosultsagi szint

e Indoklas (pl. hallgato, oktato, ligyintézo, stb)
A kartyat a DH-ban lehet atvenni annak értesitése alapjan, €s a befizetett dij igazolasa
ellenében. Az igénylést az osztalyvezetoknek kell kiildeni, 6k tovabbitjak a Dékani Hivatal
felé.
A kartya atvételére az értesitést kovetden 2 munkanapon van lehetdség, ezt kovetden a
jogosultsagot torlik.

6.8 A belépteto kartyak

A Kkértyatulajdonosok csak a személyre szabottan kiadott, be-és kilépésére jogositd6 RFID
kartyaval Iéphetnek ki és be az épiiletbe. Kartydval nem rendelkezd munkatarsakat, és kiilsé
személyeket nem engedhetnek be sajat kartydjukkal. Errél a Portanak kell gondoskodni.



A kartydkat minden esetben személyre szabott kiilon jogosultsagokkal latja el az ITK illetékes
Dékani Hivatala.

Minden személy a sajat kartyajat hasznalhatja, a kartya ataddsa mas személynek nem
megengedett.

Tilos idegen személyeket, illetve olyan személyeket beengedni, akiknek nincs beléptetd
kartyajuk.

7.§ Kartyak kiadasa és hasznalata

a.) Hallgatok részére

A hallgatok elsé alkalommal kiilon igénylés nélkiil, a Tanulmanyi Osztaly altal megadott
adatok alapjan kapjak (els6 éves hallgatok a szeptemberi belépés soran) meg a kartyajukat, az
elsd évfolyam megkezdésekor. A kartyak ettdl kezdve a diploma kiadasaig érvényesek
maradnak.

A kartya kiadasa név és a Neptun kod, alapjan kertil kiadésra €s a jogosultsdgokat azokra a
helyiségekre, termekre biztositja, amelyekben résziikre oktatas torténik, illetve a konyvtarba.

A hallgatok részére a kartya Hétfotol péntekig munkanapokon reggel 7.00 és 20.00 ora
kozott biztosit belépést.

A fenti iddszakon til csak Tanulmanyi Osztaly altal igazolt indokok alapjan a Dékani Hivatal
engedélyével lehet belépni.

A jogosultsagi id6szakon kiviil a fobejarati forgovilla nem engedi ki még a kartyahasznalat
mellett sem. Fontos erre figyelni. ilyen esetben porta a Belépési Naploban rogziti az illetd
adatait (név, Neptun kod, kartyaszam) és a jogosultsagi iddszakon kiviili tavozas tényét és
intézkedik, hogy a forg6 villan ki tudjon 1épni.

A porta az engedélyezett idOponton tali kilépés tényét jelenti a Dékani Hivatalnak.

Az engedélyezett idOpont el6tt a Porta nem engedheti be az érkezd hallgatét, ha arra nincs
engedélye.

b.) A kar oktatoi, kutatdi és munkatarsai, valamint PhD hallgatok részére

A Dékani Hivatal altal az egyes szervezeti egységektdl begylijtott igények alapjan rendeli
meg a kartyakat és biztositja ingyenesen az elsd kartydkat. Azok a személyek, akik a garazst
1s hasznaljak az igény Osszedllitas soran jelezzék azt. Amennyiben ez elmarad, akkor utdlag a
Dékani Hivatalnal kell kérni a jogosultsagok kiegészitését.

Az elkésziilt kartydkat a DH adja ki. Uj belépé munkatarsak, 0j jogviszonyok keletkezésekor
szintén dijmentesen biztositja a kar a kartyat az adott szervezeti egység DH felé torténd
jelzése alapjan

Az oktatok, kutatok, munkatarsak és PhD hallgatok részére a kartya hétf6tdl szombatig
munkanapokon reggel 7.00 és 22.00 o6ra kozott biztosit belépést.

A fenti id6szakon tul csak Dékani Hivatal engedélyével lehet belépni.

A jogosultsagi iddszakon kiviil a fObejarati forgdvilla nem engedi ki még a kartyahasznalat
mellett sem. Kérjiik, hogy erre kiemelten figyeljenek. Ha ez mégis megtorténik és nincs
engedély a késobbi benntartdzkodasra, akkor porta a Belépési Naploban rogziti az illetd
adatait (név, kartyaszam) és a jogosultsagi idészakon kiviili tavozas tényét és intézkedik, hogy
a forgo villan ki tudjon 1épni.

A porta az engedélyezett idéponton tli kilépés tényét jelenti a Dékéani Hivatalnak.

Az engedélyezett idOpont eldtt a Porta nem engedheti be az érkezdket, ha arra nincs kiilon
engedélyilik a DH-tol.



c.) Vendégek, kartya nélkiil érkezék részére

Késziilnek ugynevezett vendégkartyak is, amelyek a fobejaraton valo belépést biztositjak.

A kar oktat6i, munkatarsai, ill. PhD hallgatok indokolt esetben (pl. konferencidk, targyaldsra
érkezok, kozos kutatasra, konzultacidkra stb) igényelhetnek kiilsé személyek részére kartyat
tartos hasznalatra. Az igényt kozvetleniil a DH-nél lehet benyujtani a vendég érkezése elott
legalabb 2 munkanappal, az igényl6 sajat nevének, a vendég nevének, az épiiletben
tartdzkodéds idétartamanak ill, annak az id6tartamnak a megadasaval, amelyre a kartyat
igényli.

A Vendégért, és azért hogy a vendégkartya visszakeriiljon a Dékani Hivatalhoz feleldsséget
az igénylo vallal. Vagyoni hatrany, vagy egyéb visszaélés esetén az abbol eredd vagyoni €s
erkolcesi karokért a Ptk szerint felel az igényld.

ca) Erkezd vendég, aki nem kap kdrtyat

Az érkez6 vendégrol a Porta koteles értesiteni azt a személyt, akihez a vendég érkezik. Addig
a vendég nem mehet tovabb az épiiletben, amig a fogadd személy nem érkezik meg, és aki
ettdl kezdve kiséri az épiiletben.
A Porta koteles feljegyezni és a Vendég naploban régziteni a vendég adatait:
e Név
személyigazolvany szam
Cég/Intézmény neve (vagy magancél)
annak nevét, akihez érkezik
érkezési 1d6
tavozasi id6
Ez esetben a vendég nem kap kartyak és nem is ad le.

cb) Erkezé vendég, aki kartyat kap

Ha egy vendég huzamosabb ideig tartozkodik az épiiletben, varhatdan tobbszori ki- és
belépéssel, akkor Vendég kartyat kap, amit a Belépési Naploban rogziteni kell. A kartyat a
nap végén, az utolso kilépésnél a Portan le kell adni.

d.) csaladtagok, hozzatartozok részére

Amennyiben a munkatarsakhoz rendszeresen, vagy tobb alkalommal érkeznek csaladtagok,
mas hozzatartozok, akkor résziikre ajanlott kérni beléptetd kartyat, amelyet addig hasznalhat,
amig a csaladtagja a karon dolgozik. Ha csak ritkan latogat a karra, akkor vendégkartyaval
Iéphet be a c.) pontban leirtak szerint. Belépési lehet6sége csak a fobejaratra vonatkozik.

A fentiekhez tovabbi jogosultsagi szintek adhatdak, amelyek biztositjak a
szamitogéplaborokba (az dsszeshez egyben), a K+F laborokba (kiilon-kiilon), a studidhoz, a
konyvtarba, garazsfeljaron, bicikli taroloba, szerver szobaba torténd belépést.

8.8A jogosultsagi szintek beallitasa
A jogosultsagi szintek allitasat a beléptetd rendszer kliensprogramjan keresztiil a DH kijelolt

munkatarsa végzi. A valtoztatasi igényeket - a konkrétan kért jogosultsagi szint alapjan - a
jelen szabalyzatban meghatidrozott személy kezdeményezheti. Az igény emailen



(belepteto@itk.ppke.hu) érkezik és az alabbi informaciokat tartalmazza: név, Neptun kod,
szobaszam, id6tartam (év, honap, naptol — év, hénap, napig), idoszak (6ratol- oraig), révid
indoklas.

Az igényl0 valasz emailen visszajelzést kap a sikeres vagy sikertelen beallitasrol.

9.§ Belépés garazsfeljaron

A garazsfeljaronal elhelyezett kétiranyt be-, ill. kilépési ponton is kotelezd a kartyahasznalat.
Erkezéskor és tavozaskor a Porta elétt kell elhaladni. Akinek a DH engedélyezi a
gardzshasznalatot, gardzskapu nyitdt €s a belépteté rendszerben garazsfeljard jogosultsagot
kap (a kettot egyiitt).

A jogosultsagigényt az igényld kozvetlenil a DH-nak kiildi, megadva a nevet,
kartyaazonositot, idétartamot (év, honap, naptol — év, honap, napig), rovid indoklast.

10.§ Belépés szamitogéptermekbe

A szamitogéptermeket a gyakorlatvezetok (hallgaté/PhD hallgatd/oktaté  csoport
barmelyikénél bedllithatd) jogosultak kinyitni. A bedllitott jogosultsag az Osszes
szamitogépteremre szo6l az engedélyezett iddszakban (I1d. 7/a. pont).

A jogosultsagi igényeket a Tanulmanyi Osztily kiildi meg a tanév kezdetén a
belepteto@itk.ppke.hu cimre, megjeldlve az utols6 oktatasi napot. A DH ennek alapjan allitja
be a jogosultsagi szinteket.

11.§ K+F labor

A K+F laborok fokozottan védend¢ teriiletek, ahol a kutatdsokban hasznalt nagy értéki ill.
balesetvédelmi szempontbol kritikus miiszerek/méréeszkozok talalhatoak, amelyek csak az
arra jogosult személy(ek) jelenlétében vagy engedélyével férhetdk hozza.

A jogosultsagigényt az adott K+F labor vezetdje kiildi a DH-nak, megadva az igényld nevét,
kartyaazonositojat, idétartamot (év, honap, naptdl — év, honap, napig), rovid indoklast.

12.§ Belépés a Konyvtarba

A Konyvtar hallgatok szaméra nyitvatartasi idoben hasznalhatdo. A Konyvtarban elhelyezett
nyomtatdt oktatok €s olykor doktoranduszok is igénybe veszik, ezért szamukra nyitvatartasi
1d6n kiviil is biztosithatd hozzaférés.

A jogosultsagigényt az igényld kozvetlenil a DH-nak kiildi, megadva a nevet,
kartyaazonositot, idétartamot (év, honap, naptdl — év, honap, napig), rovid indoklast.

13.§ Belépés a biciklitaroloba

A biciklitaroloba az oktatok, munkatarsak, PhD hallgatok esetén alapértelmezett a belépési
jogosultsag.

A jogosultsagigényt a hallgatd kozvetleniil a DH-nak kiildi, megadva a nevet,
kartyaazonositot, idétartamot (év, honap, naptdl — év, honap, napig), rovid indoklast.

14.§ Belépés az oktatoi klubba

Az oktatoi klubhelyiségbe minden oktatd és munkatars belépési jogosultsagot kap.
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A jogosultsdgot az alkalmazas kezdetekor a DH kezdeményezi a beléptetd adminisztraciotol.
15.§ Belépés szerver szobaba

A szerverszobaba belépésre a KISzCs ¢és a gondnoksag (KUO) munkatarsai jogosultak.
A KISzCs ill. a KUO kozvetleniil a DH-nak jelzi jogosultsagkezelési igényét.

16.§ Belépés stadioba

A Stadio helyiségeibe belépésre a VizMii munkatérsai jogosultak.
A VizMi kozvetleniil a DH-nak jelzi jogosultsagkezelési igényét.

Zaradék

A szabalyzat betartasa mindenkire kotelezo érvényli. A szabalyzataban foglaltak megsértését
a Dékani Hivatal szankcionalja, a DH stlyosabb szabalysértés esetén (aranyos) hatranyos
jogkovetkezmények megallapitasat is kezdeményezheti.

A szabalyzat, 2015. oktober 1-én 1ép hatdlyba. Az elsé kartyak kiosztdsa a régi kartyak
leadédsaval egyiddben torténik. A régi kartydk 2015.szeptember 14-t6]1 nem miikodnek. Az
atallas ideje alatt a belépéseket a portasok ellenorzik.





