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A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informacios Technoldgiai és Bionikai Kara (a tovabbiakban Kar)
a Kar épiileteibe belépd, illetve ott tartdzkodd személyekre vonatkozoan a kdvetkezd szabalyzatot
alkotja.

I. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja

1. § Jelen szabalyzat a Kar épiiletébe, illetve helyiségeibe torténd belépési jogosultsagok kezelését,
beléptetés modjat, a jogosultak kotelezettségeit és jogait hatarozza meg.

A szabalyzat hatdlya

2. § (1) Ezen szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Kar épiileteibe belép, vagy ott
tartozkodik, fiiggetleniil attol, hogy a Karral, vagy az Egyetemmel jogviszonyban all, vagy sem.

(2) %A szabalyzat azokra a helyiségekre (ajtokra és garazskapura) terjed ki, amelyek elektromos zérral,
siktapad6 elektromagnessel vagy forgdvillaval rendelkeznek ¢€s amelyek mellett RFID leolvaso
talalhat6. Ezeket az ajtokat minden id6ben zarva kell tartani (beleértve a garazsbol felvezetd racsos ajtot
is).

IL. rész
Belépteté rendszer hasznalata

Belépési azonosito eszkoz

3. § (1) A jogosultsag ellenérzésére a belépteté RFID azonosito eszkdz szolgal, amely lehet biléta vagy
kartya formatumu (tovabbiakban belépési azonosito).

(2) Belépési azonositoét minden olyan, a Karral, vagy Egyetemmel jogviszonyban allé személy (hallgato,
oktato, kutatd, munkatars) kap, aki szamara az épiiletbe belépést rendszeresen biztositani sziikséges.
(3) Vendég esetén, ha a vendég huzamosabb ideig tartdzkodik az épiiletben, vagy tobbszori ki- és
belépésre van sziikség, vendég belépési azonositot kap.

(4) Vendég belépési azonositdt olyan munkatars igényelhet a hozza érkezé vendégének, aki a Karral
jogviszonyban all. A vendég belépési azonositdja dsszekapcsolasra keriil az igényldvel, az igénylo felel
a vendég épiileten beliili mozgasaért, az esetlegesen okozott karokeért.

(5) Csaladtagok, hozzatartozok részére allando belépési azonosito igényelhetd. Ez a belépési azonosito
Osszekapcsolasra keriil az igényl6vel, az igényld felel a csaladtag épiileten beliilli mozgasaért, az
esetlegesen okozott karokért.

(6) Vendégek eseti beléptetéséhez a vendég szamara belépési azonositot a Kar nem biztosit.

(7) A jogviszony megsziinésekor a belépési azonositot, illetve minden 0sszekapcsolt belépési azonositot
legkésObb a jogviszony megsziinésekor a Kar részére vissza kell szolgaltatni.

(8) ¥ A belépési azonositot, valamint minden osszekapcsolt belépési azonositot a jogviszony
megsziinésekor érvénytelenittetni kell, a megsziinést koveté munkanapon.

' Modositotta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatdrozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
2 Beiktatta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatdrozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
3 Beiktatta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatarozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatdl.



(9) * A teremgarazsba torténd behajtas kétféle beléptetd eszkoz hasznalataval torténhet: régebbi tipust
gombos taviranyitoval, illetve garazsnyitd kartyaval (belépési azonositd). A garazsnyito kartyak az ITK
tulajdonat képezik. A gardzsnyitd kartya igénylése eldtt a dékantol emailben engedélyt kell kérni a
garazs hasznalatdhoz. A garazsnyit6 kartya igénylésekor meg kell adni az igénylé nevét ¢€s
telefonszamat, a gépjarmii forgalmi rendszamat, tipusat és szinét. A jogosult a gardzsnyitd eszkozt
hasznélhatja mésik gépjarmiivel is, amennyiben annak forgalmi rendszamat, tipusat és szinét is megadja.
Amennyiben a gépjarmiivet a jogosult, tarolja a gardzsban, azaz az altalanos belépési jogosultsag
id6tartaman kiviil (éjszaka, hétvégén) kivanja tarolni ugy a gépjarmi beinditasdhoz és mozgatasdhoz
sziikséges kulcsokat, azonositokat és informaciot at kell adni lezart boritékban (névvel, telefonszammal
¢és rendszammal feliratozva) a portaszolgélatnak, vészhelyzeti intézkedés esetére. Tartds tarolds esetére
kiilon engedély sziikséges, amelyet a Dékan ad meg, kiilondsen nyomos indok esetén.

4. § A belépési azonositd egy egyedi azonositoval ellatott eszkoz, amely

a) személyhez kotott, a birtokos koteles maganal tartani az épiiletbe vald belépést kovetden;

b) maés személynek at nem adhato, zalogba nem adhato;

c¢) a birtokos személy beléptetésére hasznalhatd, mas személy beléptetésére tilos a hasznalata;

d) ° tulajdonosa a Kar, vagy az Egyetem, a birtokos kauciot fizet az 4tadast megeldzden;
Munkavallalok, koltségtéritéses képzésen levd hallgatok esetén a kaucio fizetésétdl a Kar
eltekinthet;

¢) ® minden személy kizardlag a sajat azonositojat hasznalhatja, annak atadasa mas személynek
nem megengedett.

f) A belépési azonositok masolasa szigoruan tilos, a szabaly megsértése a 14. § szerinti szankciot
von maga utan.

5. § "A belépési jogosultsag kezelésével osszefliggésben a kiadott belépési azonositohoz a kovetkezd
adatokat tarolja a Kar:

a) Név

b) Neptun kod (ha 1étezik)

¢) Személyi igazolvany szama, utlevél szama (Neptun kéd hianyaban)

d) Jogosultsagi szint, jogosultsagok

e) Jogviszony (azonosito kiadasanak oka)

f) Igénylé személy azonositdja (vendég, vagy hozzatartozoi belépési azonositod esetén)

g) Belépési azonositohoz tartozo események (ki-/belépés, athaladas).

Belépési azonosito rendelkezésre bocsatasa

6. § (1) Jogviszony létrejottekor az elsé alkalommal a belépési azonositod rendelkezésre bocsatasarol az
illetékes szervezeti egység gondoskodik:

a) Hallgatok: Tanulmanyi Osztaly

b) Doktoranduszok: Doktori és Habilitacios Iroda

¢) Nemzetko6zi programon részt vevo hallgatok: Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya

d) Oktatok, Kutatok, Munkavallalok: Gazdasagi Osztaly/Dékani Hivatal.

4 Beiktatta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatdrozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
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(2) Az (1) pontban nem felsorolt esetekben a belépési azonositd6 a Dékani Hivatalnal a
belepteto@itk.ppke.hu cimen igényelhetd

a) allando belépési azonositd vendégek szamara;

b) allando belépési azonosito csaladtagok szamara;

c) ellopott, vagy elvesztett azonositd potlasa;

d) sériilt, meghibasodott azonosito cseréje.
(3) A (2) pont szerinti igénybejelentés esetén az igénylonek meg kell adnia az 5.§-ban felsorolt adatokat.
(4) A (2) a) és b) esetén az igénylést a vendég/csaladtag érkezése eldtt legalabb két munkanappal kell
leadni, illetve a (3) pontot til meg kell adni a jogosultsag idGtartamat.
(5) A (2) c) esetben igényelt azonositd utan a birtokos a megfizetett kauciot elvesziti, az uj belépési
azonositdért 1j kauciot kell letenni.
(6) A (2) d) esetben az 1) belépési azonosito atvételekor a sériilt, hibas belépési azonositot le kell adni.
Amennyiben erre nem keriil sor, gy elvesztett azonositd potlasaként kell kezelni az igénylést.

7. § 8Az igényelt és elkésziilt belépési azonositot

a) elsd igénylés esetén az igénylési folyamatot elinditod szervezeti egység vagy a Dékani Hivatal
adja at, elozetes értesitést kovetden.

b) atvenni kaucio ellenében lehet, amely kauci6 az azonositdeldallitasi koltségeit fedezi. A kauciot
a jogviszony megszlintekor a belépési azonositd egyidejii leadasakor az igényld visszakapja.
(Elveszett, nem leadott azonositd esetén a kaucido nem Kkeriil visszaadasra.) Amennyiben a
belépési azonosité nem keriil leadasra, a kaucio Osszege az ITK tulajdonaba megy at. A
kauciotol a Kar eltekinthet.

c) atvenni az értesitést kovetden 30 munkanapon beliil lehet. Ezt kovetden az igényelt belépési
azonositot érvénytelenittetni kell.

Elvesztett belépési azonosito
8. § (1) A belépési azonositd elvesztése esetén a Dékani Hivatal haladéktalanul értesitendd a

belepteto@itk.ppke.hu cimen, az elveszités tényének kozlése mellett az 5.§-ban felsorolt adatok
megadasaval.

(2) Az elvesztett belépési azonosito érvénytelenitésre kertil.

(3) A bejelentés késlekedésébol fakado karokat, kovetkezményeket a belépési azonosito birtokosa viseli.
(4) Az (1) pont szerinti bejelentés egyben a 6.§ (2) c¢) pont szerinti potlasi igénylés. Amennyiben a
bejelentd belépési azonositd potlasara nem tart igényt, a bejelentésben ezt jeleznie kell.

Jogosultsag ellendrzése

9. § A belépési jogosultsagot az 1. sz fliggelék szerinti pontokon kell ellendrizni. Az elektromos zarral,
siktapad6 elektromagnessel vagy forgovillaval felszerelt belépési pontok, valamint a gardzskapu
(tovabbiakban belépési pontok) két csoportba sorolhatdk:

a) kiilso belépési pont

b) bels6 belépési pont
10. § (1) Kiils6 belépési ponton athaladaskor sziikséges a belépési azonosité hasznalata. Amennyiben
az athaladni kivano6 személy nem rendelkezik azonositoval a Portaszolgalat Iépteti be:

8 Modositotta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatarozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
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a) ° Eseti vendég esetén a Portaszolgalat értesiti a vendég érkezésérdl azt a személyt, akihez a
vendég érkezik. A fogado személy megérkezéséig a vendég varakozni koteles. Eseti vendéget a
Kar munkavéllalgja, oktatoja, PhD-hallgatoja és doktorjeldltje korlatozas nélkiil fogadhat. Eseti
vendéget a Kar hallgatdja kizarolag a Dékani Hivatal eseti irasos engedélyével, 3 munkanapos,
eldzetes bejelentést kdvetden fogadhat.

b) Rendszeres belépési jogosultsaggal rendelkezd vendég esetén a Portaszolgalat a vendég
belépési azonositojat igénylo személynél, vagy a Dékani Hivatalnal ellendrzi a jogosultsagot.
Jogosult személy esetén a (2) pont szerint naplozva léptethetd be a vendég.

c) Egyéb esetben (hallgatd, oktatd, munkavallalo) didkigazolvany felmutatasaval és a Neptun kod
megadasaval a (2) pont szerinti naplozas mellett 1éptethetd be a vendég.

(2) 1% Kiilsd belépési ponton belépési azonositd nélkiil érkezd vendég beléptetésekor a Portaszolgalat
koteles értesiteni azt a személyt, akihez a vendég érkezik. Amennyiben nem egy adott személyhez
érkezik a vendég, hanem egy szervezeti egységhez, a portas értesiti a szervezeti egységet a vendég
érkezésérdl. A szervezeti egység gondoskodik arrol, hogy a vendéget egy munkatars fogadja a portanal.
Addig a vendég nem mehet tovabb az épiiletben, amig a fogadod személy nem érkezik meg a portara.
Ett6] kezdve a vendéget fogadd személy felel az illetd mozgasaért az épiiletben.

(3) A Portaszolgalat vagyonvédelmi okokbol koteles ellenérzést kovetden elektronikus naploban
rogziteni a belépési azonositot nem hasznald vendég adatait:

a) név

b) személyazonosito igazolvany szama, vagy NEPTUN-kod

c) annak a (szervezeti egységnek) a neve, akihez érkezik

d) kiadott vendég belépési azonositd szama

11. § (1) Belso belépési ponton a belépési azonositéval rendelkez6k haladhatnak at, amennyiben a
megfeleld jogosultsaggal rendelkeznek.

(2) Ezeken a pontokon a takaritdszemélyzet is belépési azonositoval 1ép be.

(3) "' Uzemzavar esetén a Dékéani Hivatal irdsos utasitasa alapjan jogosult személyek a Portaszolgélat
altal biztositott kulcsokat hasznalhatjak belépésre. A kulcs felvételét és leadasat naplozni kell.

(4) A laborvezetok a sajat laborjaikhoz rendelkezhetnek kulccsal, amellyel indokolt esetben zarhatjak a
labort.

Jogosultsagok

12. § (1) a) Az egyes csoportoknak adhaté jogosultsagokat és azok érvényességi idejét a 2. fiiggelek
tartalmazza.

b) !> Amennyiben a hallgaté alap- vagy mesterképzési hallgatoi jogviszonya mellett munkavégzésre
iranyuld hatdrozott idejli jogviszonnyal is rendelkezik, akkor jogosultsagai beallitasa soran a hallgatoi
jogviszony a figyelembe veendo.

(2) Az egyes belépési azonositok alapértelmezett jogosultsagai mellé tovabbi jogosultsagokat lehet
kérvényezni és modositani. A kérelmeket a Dékani Hivatal a belepteto@itk.ppke.hu cimen fogadja és
dolgozza fel.

(3) A kérelmeket minden esetben indokolni kell, valamint meg kell adni a jogosultsag megsziinésének
az idGpontjat.
13. § (1) A kiils6 belépési ponton a belépés idoben korlatozott, az idékorlatozast a 2. fiiggelék részletezi.

9 Modositotta a KT 7/2025/111.18. sz. hatarozata. Hatalyos 2025. 03. 19. napjatol.
10 Modositotta a KT 7/2025/111.18. sz. hatdrozata. Hatalyos 2025. 03. 19. napjatol.
"' Modositotta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatdrozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
12 Beiktatta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatarozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
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(2) Az (1) pontban megadott iddszakon til csak a Dékani Hivatal irasos engedélyével lehet be- illetve
kilépni.

(3) A jogosultsagi idészakon kiviil a belépési azonositoval rendelkezd személy belépése a beléptetd
pontokon nem lehetséges.

(4) Az engedély nélkiili bent tartozkodas tényét a Portaszolgalat a Belépési Naploban rogziti az illetd
adatainak €s a jogosultsdgi id6szakon kiviili tdvozas tényének megadasaval.

(5) A porta az engedélyezett idéponton tali kilépés tényét jelenti a Dékani Hivatalnak.

II1. rész
Szankciok

Szabdlyzat megsértése

14. § Jelen szabalyzat megsértése esetén a vétség mértékétdl, gyakorisagatdl fliggden a szabalyokat
megsértd
a) figyelmeztetésben,
b) fegyelmi targyalas keretében hozott biintetésben (amely feljelentést is jelenthet)
részesiilhet.
Zaro6 rendelkezések

15. § Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2015. oktober 1-jén hatalyba 1épett ,,.Szabalyzat
a PPKE - Informaciés Technoldgiai és Bionikai Karon mitkddd beléptetd rendszer hasznalatarol”
szabalyzat hatalyat veszti.



1. fiiggelék RFID beléptetési pontok
A Kar Prater utcai épiiletében az alabbi kartyas belépési pontok vannak

Epiileten kiviili ki-/beléptetési pont: >

o Kerékpartarold

e Fobejarat (forgovilla)

e Garazs-1épcséhaz kozotti belépési pont

e Deékani engedélyezést kovetden a gardzskapu nyitdsahoz sziikséges belépési azonositdval
egyidében az igényld a mar meglévo belépési azonositohoz megkapja a megfeleld jogosultsagot

e A lépcsohaz (1épcs6hazbol Aulaba vezetd bejarat)

e Garazskapu

Epiileten beliili beléptetési pontok: '
o K+F laborok (204, 321, 324, 339, 340, 341, 341/A, 341/B, 342, 420)

e Konyvtar (203)

e  Oktatdi klub (228)

o Studio (234, 235, 236)

e PC-laborok (219, 220, 222, 322, 302, 422)
e Szerverszoba (015).

1b. fiiggelék RFID azonositéval nem rendelkezé jogosultsagot igényld belépési pontok 'S

A Kar Prater utcai épliletében az alabbi kartyas azonositoval nem rendelkezd, de a kartyassal azonos
jogosultsagkezelést igényld belépési pontok vannak:

e K+F laborok (044, 221, 241, 328-329, 330, 332, 333, 334/A, 334/B)

2. fiiggelék Jogosultsagi csoportok és jogosultsagok

Jogosultsagi csoportok és a belépési jogosultsag idétartama:'6 17
e Hallgat6 (nappali munkarendt képzésen, hallgatoi jogviszony esetén)
7:00-20:00 H-P
Levelezd Hallgato (levelez6 munkarendt képzésen, hallgatoi jogviszony esetén)
12:00-20:00 P¢ 7:00-20:00 Szo

e PhD hallgaté (PhD hallgatéi jogviszony, doktorjeldlt esetén)  7:00-22:00 H-Szo
e Oktatoi/Kutatd (oktatd/kutatd munkaviszony esetén) 7:00-22:00 H-Szo
e  Munkatars (mas munkaviszony esetén) 7:00-22:00 H-Szo
e Vendég 7:00-20:00 H-P

[ ]

Vezet6i adminisztrativ jogosultsagidékorlatozas nélkiil, minden belépési ponton

Vezetdi adminisztrativ jogosultsagot a Dékan, Dékanhelyettesek, Dékani Hivatal vezetdje
automatikusan kap. '*
e A jogosultsig magaban foglalja a Konyvtar, K+F laborok és PC-Laborok jogosultsagot,
korlatozas nélkiil."

13 Médositotta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatarozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.
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A Dékan barmely jogosultsagi csoportot, vagy jogosultsagok megadhatja indokolas mellett.

A jogosultsagi csoportokhoz tartozé alapértelmezett belépési engedélyek: 2°

Fébejarat
Lépcséhaz Kerékpartarolo Oktatoi klub
(Portanal)
Hallgaté X
Levelezo6 hallgaté X
PhD hallgato X X X
Oktaté/Kutato X X X
Munkatars X X X
Vendég X
Vezetoi jogosultsag X X X

Igényelhet6 engedélyek és az igénylés menete

Az alabbi tablazatok foglaljak Gssze az alapértelmezett engedélyeken feliil igényelhetd engedélyeket,
valamint az igénylés rendjét. Az igényl6 barmikor jogosult az engedély visszavonasat kezdeményezni.
Az itt leirt engedélyek a belépési azonositd érvénytelenitése esetén automatikusan visszavonasra

keriilnek.
Jogosultsag Kerékpartarolo
Igénybe veheti ! Hallgato, Levelezé Hallgato

Igénylés modja Sajat maganak igényelheti a 12. § rendelkezései szerint.

Idétartam Visszavonasig
Jogosultsag Garazs-lépcs6haz kozotti belépési pont
Igénybe veheti PhD hallgat6, Oktato/Kutatd, Munkatars, Azonositoval rendelkez6 vendég

Igénylés médja Sajat maganak igényelheti a 12. § rendelkezései szerint, a Dékannak cimzett levélben

Idétartam Visszavonasig
Jogosultsag Konyvtar
Igénybe veheti PhD hallgato, Oktato/Kutatd, Munkatars

Igénylés médja Sajat maganak igényelheti a 12. § rendelkezései szerint

Idétartam Visszavonasig
Jogosultsag K+F Laborok
Igénybe veheti Hallgato, PhD hallgato, Oktaté/Kutatd, Munkatars, Azonositoval rendelkez6 vendég

Igénylés méodja

Az illetékes labor vezetdje igényelheti a 12. § rendelkezései szerint

Idotartam

Igénylés soran meghatarozott félévre

20 Modositotta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatarozata. Hatdlyos 2023.11.13. napjatol.
21 Médositotta a KT 30/2023 (X1.9.) sz. hatarozata. Hatalyos 2023.11.13. napjatol.




Jogosultsag

Stadié

Igénybe veheti

PhD hallgat6, Oktato/Kutatd, Munkatars

Igénylés modja

VizMu vezetdje a 12. § rendelkezései szerint

Idétartam Igénylés soran meghatarozott félévre
Jogosultsag Szerverszoba
Igénybe veheti Munkatars

Igénylés modja

Informatikai Osztily, vagy Uzemeltetési Osztaly vezetdje a 12. § rendelkezései
szerint

Idotartam Igénylés soran meghatarozott idoszakra, vagy visszavonasig
Jogosultsag PC Laborok

; . Hallgat6, PhD hallgatd, Oktatd/Kutatd, Munkatars, Azonositéval rendelkezé vendég,
Igénybe veheti

azonositoval nem rendelkez6 vendég

Igénylés modja

Hallgato
- a Tanulmanyi Osztaly és a kapcsolodo targy oktatdjanak jovahagyasaval a
hallgat6 igényli a jogosultsagot minimum egy munkanappal az igénylés
id6tartamat megel6zden.
- A Portaszolgélat biztositja a belépéshez a PC labor belépési azonositojat, a
Dékani Hivatal értesitése alapjan.

PhD hallgaté, Oktaté/Kutaté
- aktualis félévre a Tanulmanyi Osztaly kérvényezi a Neptun nyilvantartas
alapjan.
- A jogosultsagot a belépési azonositohoz rendelik hozza.

Azonositéval rendelkez6 vendég, azonositéval nem rendelkezé vendég
- aktualis félévre a Tanulmanyi Osztaly kérvényezi a Neptun nyilvantartas
alapjan, a Portaszolgalatnak leadott névsor formajaban.
- A vendégek belépési azonositdjahoz a jogosultsag nem kertil
hozzarendelésre, helyette a Portaszolgalat biztositja az 6ra megtartasahoz
sziikséges terem belépési azonositdjat

Munkatars esetén
- Dékani Hivatal igényli, amennyiben a munkatarsnak munkakoérénél fogva
sziikséges a belépés

Idotartam

Hallgatok esetén eseti
Minden mas esetben az igénylés soran meghatarozott félévre




