Mobility-Online segédlet - oktatd/személyzet
A 2020/2021-es tanévtdl a PPKE oktatdinak Erasmus 6sztondijra valo jelentkezése, valamint mobilitasuk folyamatanak kezelése online, a Mobility-Online felliletén zajlik.

JELENTKEZES

A mobilitasra jelentkezni az alabbi linken lehet:

https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServiet?identifier=BUDAPES12&kz bew pers=L&kz bew art=0QUT&aust prog=STA-
KA107&sprache=hu

Az online jelentkezési lrlapon 2 kilénb6z6 tipusd mobilitasra lehet jelentkezni: Erasmus oktatéi mobilitasra (STA) és Erasmus személyzeti mobilitasra (STT).

1. Kérjuk, valassza ki, melyik programban szeretne részt venni, majd valaszolja meg a jelentkezési lapon |év6 Osszes kérdést. A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelez6.

"
Palydzd tipusa Bejivdk © Kimandk =
Személy tipusa Hallgatak Tandrok =
Csereprogram | Erasmus oktatdi mobilitis wv|*
Tanéy | 2020/2021 v |
Félév |2020/2021 Autumn Semester v "

Kérjuk, fokozottan tigyeljen a kis- és nagybet(ik hasznalatara! Csak azt irja csupa nagybetlivel, amit hivatalosan is nagybetivel kell irni (pl. Neptun kéd, személyi igazolvany
szama, stb.).

Néhany gyakori hiba:
Mindig a személyi igazolvanyaval egyezs6 nevet irjon (pl. két keresztnév esetén mindkét keresztnévnek szerepelnie kell).
Titulus: személyi igazolvanyban is szerepld titulus (pl. Dr./dr., ifjabb, stb.)
A telefonszam formatuma a kovetkezs legyen: +36 xx 123 4567


https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES12&kz_bew_pers=L&kz_bew_art=OUT&aust_prog=STA-KA107&sprache=hu
https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES12&kz_bew_pers=L&kz_bew_art=OUT&aust_prog=STA-KA107&sprache=hu

Palydzat elkilldése

2. Ha minden kérdésre vélaszolt, a ,,Pdalyazat elkiildése” gomb megnyomadsdval be tudja kildeni jelentkezését.
A kovetkez6 rendszeriizenetet fogja kapni:

Cselekves vegrehajtasa sikeres?

Kiszdnjilk a palyazatot. Az On adatait elmentettik az adatbdzisban. Rividesen egy visszaigazold e-mailt fog taliink kapni a megadott e-mail cimre, ami tartalmazza az On bejelentkezési adatait.

Bezdrds

A palyazat elkiildése azonban nem jelenti a teljes palyazat lezarultat. A palyazat elkiildése utan e-mailt fog kapni, kérjiik, az abban foglaltak alapjan regisztralja magat a
Mobility-Online rendszerbe és véglegesitse jelentkezését.

3. Aze-mailben kapott linkre kattintva jut el a kovetkezé feliiletre:

Lépeés 1 a 2-bol Bevitel Regisztracios kod

Regisztracids kdd 795328857 *

Sziletési ddtum (nn.hh.éééé)[ | =[B] Ma

|Hegszah't| Taovabb | «-- Bitte Auswahl treffen —=

Adja meg Sziiletési datumat és kattintson a , Tovabb” gombra.

4. Ezt kdvetben kell megadni, milyen felhasznalénevet és jelszét szeretne hasznalni.
Lépés 2 a 2-bdl Bevitel Felhasznald név és jelszd

Bejelentkezés || |

Jelszo | |

Jelszd ismétiése | |

Megszakit | Tovabb ‘

A felhasznaldnév és a jelszd is min. 6, max. 12 karakterbél allhat. A felhasznalénév nem tartalmazhat kiilénleges karaktert. A jelszénak tartalmaznia kell legaldbb 1-1 kisbetdit,
nagybet(it és szamot. A jelszd ismétlése utan kattintson a ,Tovabb” gombra.



Ezutdn egy Ujabb e-mailt fog kapni, amely tartalmazni fogja a Mobility-Online belépéshez szlikséges linket (https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet) is, de
akar kozvetlendl is beléphez a Mobility-Onlineba.

5. Belépés utan a kdvetkezd fellletet fogja latni:
Pélydzati munkafolyamat tjratéltése | Munkalap Giratoltése| Connect/EWP| Stgé | Kilép | Segédlet Teszt Hungarian El =

Palyazat folyamatok megjelenitese (0)

label. workflow_header_columns not found

v Sajdt pdlydzati adatok

v Sajat bedlltdsok

Vezetékneév  Teszt Szakteriilet Anglisztika
Keresztnév  Seaédlet A fogadd intézmény orszdga  Spanyolorszaa
Sziiletési datum {nn.hh.ééée)  24.06.1992 Fooadd intézmény Erasmus kddia BARCELO16 - Ramon Llull University
A kiildg intézmény orszdga  Magvarorszag Mobilitds kezdete  31.01.2021
Kiildg intézmény ~ BUDAPES12 - Pazmany Péter Katolikus Eavetem Mobilités vége  06.02.2021
Sziikséges Iépeések Elintézve (datum) Elintézve (altal) Kozvetlen hozzaféres
Altalanos 02
Online jelentkezés 10.12.2020 Jelentkezés megtekintése
Igazolé e-mail online jelentkezésrdl 10.12.2020 Automatikusan [étrehozva

A bal oldali meniiben taldlja a Palyazati munkafolyamat Ujra toltése (1), a Palyazat folyamatok megjelenitése (2), és a Jelszémddositas (3) lehet&ségét:
|

Pdlvazati munkafolyamat djrate 1 ! Munkalap Cljratf:iltése| Cu-nnect,-’E'Lﬁ.n'F‘| S

» Sajat palyazati adatok
Palyazat folvamatok megjelenitése 2 [
Palyazatok szerkesztése
Dokumentomok |etdltése
A jelenlegi palyazat kivalasztasa
» Sajat beallitasok
Jelszd modositisa 3



https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet

A ,Sajat palyazati adatok” rész alatt a kdvetkez6 meniipontokat taldlhatja: (1) Palyazati munkafolyamat (2) Palyazatok szerkesztése (3) Dokumentumok letoltése (4) A

Jelenlegi pdlyazat kivalasztasa.
» Sajat palydzati adatok

Palyazat folyamatok megjelenitése 1
Palyazatok szerkesziése 2

Dokumentomok letdltése 3

A jelenlegi palyazat kivalasztasa 4

A ,Dokumentumok let6ltése” alatt fog megtalalni minden olyan dokumentumot, amelyre a mobilitdsa alatt sziiksége lehet, de ezeket az egyes lIépések soran is el tud érni.

Az oldal kdzéps6 részében fogja megtalalni pdlyazati folyamatat. A rendszer egymasra épilé lépésekbdl tevédik 6ssze, igy nem enged kihagyni egyetlen fontos Iépést sem.

Személyes adatok feltdltése
6. Elss [épésként toltse fel hianyzd személyes adatait: Ha beirta a hianyzé adatokat, mentse el a

kattintva.

Personenstammdaten

Vissza a palyazati folyamathoz | Uj rigzités végrehajtdsa |
=
Vezetéknév([teerr ]

Kereszineév [segédlet |

T

Drszég| <-- Vilasszon ki egy lehetfséget --» 'l
Postai i.sz. | |
Telepillés | |
Mobiltelefon széma | |

Bank neve

BIC/SWIFT | |
Bankszdmla széma | |
IBAN | |
Kig a bankszamlaszam [Teszt, Segédlet, dr |

| Uj rigzités végrehajtisa | gombra

Vissza a palyazati folyamathoz | Uj rigzités végrehajtdsa |




7. Ezt kdvetSen fel kell toltenie a fogadd intézménytd| kapott Fogaddlevelet, amelyhez a mintat letdltheti a Sajat palyazati adatok/Dokumentumok letdltése
menipont alatt. (Fontos, hogy csak PDF formatumot fogad el a rendszer.) (De mas dokumentum is elfogadhato fogadlélevélként pl. email a fogadd intézménytdl,

stb.) Taltsz fel a fogadalevelst

L, . e, B . A . Myomtassa ki a jelentkezési lapok 3 B . L, L.
8. Miutan minden adatot kitdItétt és a Fogadolevelet is feltoltotte, fontos, hogy a kinyomtatott ( ) és felettese dltal is alairt Jelentkezési

Tilts= fel az aldirt jelentkezési lapot
lapot toltse vissza a rendszerbe ( ).

Miutan palyazata hidnytalan, nincs tovabbi teend6je egészen addig, amig nem biraljak el szakmailag a pdlyazatokat. A rendszer addig nem is engedi tovabblépni, amig az

) o R Y o . o A "nyertes” statuszral szolo email megérkezett
,Email a palyazat eredményérdl kikildve” sor mogotti négyzet nem lesz zélden kipipalva:

0. Amennyiben palyazatat nyertesként biraltak el, kiegészité informaciokat kell feltéltenie, amelyek alapjan elkészil majd a tdmogatasi szerzédése. Errdl kiilon
rendszeriizenetet is kap. A Mobility Online fellletre belépve a , Kiegészité informacidk feltoltése” gombra kattintva tudja megadni az adatait:

Kiegészitd informacidk feltdltése

Ahhoz, hogy be lehessen irni az adatokat, kattintson a ,Tovabb a mdédositashoz” gombra:
A moddositasokat csak akkor engedi elmenteni a rendszer, ha minden kotelez6 mez6t kitoltott. A forint alapu bankszamla adatait kotelez6en meg kell adni. Ezutan nyilatkozni
kell, hogy az Erasmus 6sztondijat deviza szamlara szeretné-e kapni.

Az oldal aljan nyilatkozni kell, hogy minden sziikséges informaciét kitoltott-e: Megerdsitem, hogy a kiegészitd informacik a megfelelnek a valdsdgnak

Madositas végrehajtdsa

Az adatokat a ,,Mddositas végrehajtdsa” gombra kattintva mentheti el:

Tiltsz le 3 Staff Mobhility Agreement-st

10. Kovetkezl 1épésként toltse le Mobilitasi szerz6dését:
Miutan kitoltotte a dokumentum valamennyi relevans részét, beszélje meg kari Erasmus koordinatoraval az alairas maédjat és id6pontjat, valamint az alairé személyét. A
tanulmanyi/képzési szerzdést érinté valamennyi kérdésben forduljon kari Erasmus koordinatorahoz.

Taltse fel @ minden f&l altal alairt Staff Mobility
Agreementet

11. Ha minden alairas megvan, kérjlk, téltse fel az alairt Mobilitasi szerz6dést:



12. Ezutan egyeztessen kari Erasmus koordinatoraval a Tamogatasi szerz6dés alairasarél. Amint mindkét fél aldirta a Tamogatasi szerz6dést, a koordinator
feltolti szerz6dését a rendszerbe, On pedig automatikus rendszerértesitést kap. Ezzel egyidejiileg tovabbléptették a kdvetkezd statuszba:

A Tamogatasi szerzddésrdl szold email megérkezett

MOBILITAS VEGEN

, , , .. el . (e . 4 .. Taltse le a Certificate of Attendance-t
13. Mobilitdsa végeztével toltse le a mobilitdsrdl szoldé igazolast a rendszerbél (Certificate of Attendance). (A

mintadokumentum szintén megtalalhaté a Dokumentumok let6ltse menipont alatt is.) Majd ezt a dokumentumot toltse ki és irassa alda a fogadd intézmény

Id dtartam igazolds feltiltése

koordinatordval és toltse vissza a Mobility Online-ba.

14. Emellett legyen kedves feltélteni a mobilitdsardl szolé szakmai beszamoldjat (Szakmai beszamold) is, erre nincs kilon formanyomtatvany:
Taltse fel a szakmai beszamolot

15. Toltse ki az EU-Surveyt és nyilatkozzon a kitoltésrdl, valamint annak kitoltési id6pontjardl.
16. Ezek utan kari Erasmus koordinatora intézni fogja a fennmaradé 6sztondij utaltatasat.

Amennyiben tovabbi kérdése lenne, kérjlk, forduljon kari Erasmus koordinatorahoz.



