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A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informacids Technolégiai és Bionikai Kara (a tovabbiakban Kar)
a Kar épiileteibe belépd, illetve ott tartdzkodd személyekre vonatkozdan a kovetkezd szabalyzatot
alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabélyzat célja

1. 8 Jelen szabéalyzat a Kar épiletébe, illetve helyisegeibe torténd belépési jogosultsagok kezelését,
beléptetés modjat, a jogosultak kotelezettségeit és jogait hatarozza meg.

A szabélyzat hatalya

2. 8 (1) Ezen szabalyzat hatalya Kkiterjed minden olyan személyre, aki a Kar éplleteibe belép, vagy ott
tartozkodik, fliggetlendl attol, hogy a Karral, vagy az Egyetemmel jogviszonyban all, vagy sem.

(2) A szabéalyzat azokra a helyiségekre (ajtokra) terjed ki, amelyek elektromos zérral, siktapadd
elektroméagnessel vagy forgdvillaval rendelkeznek és amelyek mellett RFID leolvaso talalhat6. Ezeket
az ajtokat minden idében zarva kell tartani (beleértve a garazsbol felvezet6 racsos ajtot is).

Il. rész
Belépteto rendszer hasznalata

Belépési azonositd eszkodz

3. 8§ (1) A jogosultsag ellenérzésére a beléptetd RFID azonositd eszkoz szolgal, amely lehet biléta vagy
kartya formatumu (tovabbiakban belépési azonosito).

(2) Belepesi azonositdt minden olyan, a Karral, vagy Egyetemmel jogviszonyban allo személy (hallgatd,
oktatd, kutatd, munkatars) kap, aki szamara az épuletbe belépést rendszeresen biztositani sziikséges.
(3) Vendég esetén, ha a vendég huzamosabb ideig tartézkodik az épuletben, vagy tdbbszori ki- és
belépésre van sziikség, vendég belépési azonositdt kap.

(4) Vendég belépési azonositot olyan munkatars igényelhet a hozza érkez6 vendégének, aki a Karral
jogviszonyban all. A vendég belépési azonositdja 6sszekapcsolasra keriil az igényldvel, az igénylo felel
a vendég épileten bellli mozgéséért, az esetlegesen okozott karokért.

(5) Csaladtagok, hozzatartozok részére allando belépési azonositd igényelhetd. Ez a belépési azonositd
Osszekapesolasra keriil az igényldvel, az igényl6 felel a csaladtag épileten beliili mozgasaért, az
esetlegesen okozott karokért.

(6) Vendégek eseti beléptetéséhez a vendég szamara belépési azonositét a Kar nem biztosit.

(7) A jogviszony megsziinésekor a belépési azonositot, illetve minden dsszekapcsolt belépési azonositot
legkésobb a jogviszony megsziinésekor a Kar részére vissza kell szolgéltatni.

(8) A belépési azonositot, valamint minden 0Osszekapcsolt belépési azonositét a jogviszony
megsziinésekor érvénytelenittetni kell.

(9) A teremgarazsba torténd behajtas kétféle beléptet6 eszk6z hasznalataval torténhet: régebbi tipusd
gombos taviranyitoval, illetve gardzsnyitd kartyaval (belépési azonosito). A garazsnyito kartyak az ITK
tulajdonat képezik. A garazsnyito kartya igénylése el6tt a dékantol emailben engedélyt kell kérni a
garazs hasznalatdhoz. A garazsnyitd kartya igénylésekor meg kell adni az igénylé nevét és
telefonszdmat, a gépjarmi forgalmi rendszamat, tipusat és szinét.



4. § A belépési azonosit6 egy egyedi azonositoval ellatott eszkdz, amely

a) személyhez kotott, a birtokos koteles maganal tartani az épiiletbe vald belépést kovetden;

b) més személynek at nem adhatd, zdlogba nem adhat6;

) a birtokos személy beléptetésére hasznalhatd, mas személy beléptetésére tilos a hasznélata;

d) tulajdonosa a Kar, a birtokos kauciot fizet az atadast megeldzoen;

e) minden személy kizarolag a sajat kartyajat/bilétajat hasznalhatja, annak atadasa mas személynek
nemmegengedett.

f) A belépési azonositok masoléasa szigoruan tilos, a szabaly megsértése a 14. § szerinti szankciét
von maga utan.

5. 8 A belépési jogosultsag kezelésével Gsszefliggésben a kiadott belépési azonositohoz a kovetkezd
adatokat tarolja a Kar:

a) Név

b) Neptun kod (ha létezik)

¢) Személyi igazolvany szama, Gtlevél szama (Neptun kéd hianyéaban)

d) Jogosultsagi szint, jogosultsagok

e) Jogviszony (azonosito kiadasanak oka)

f) Igényld személy azonositdja (vendég, vagy hozzatartozdi belépési azonositd esetén)

Belépési azonositd rendelkezésre bocsatasa

6. § (1) Jogviszony létrejottekor az els6 alkalommal a belépési azonosito rendelkezésre bocsatasarol az
illetékes szervezeti egység gondoskodik:
a) Hallgatok: Tanulméanyi Osztaly
b) Doktoranduszok: Doktori és Habilitacios Iroda
¢) Nemzetkozi programon részt vevo hallgatok: Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya
d) Oktatdk, Kutatok, Munkavallalok: Gazdasagi Osztaly/Dékani Hivatal.
(2) Az (1) pontban nem felsorolt esetekben a belépési azonosito a Dékéani Hivatalnal a
belepteto@itk.ppke.hu cimen igényelhetd

a) allando belépési azonosité vendégek szamara;

b) allandd belépési azonositd csaladtagok szamara;

c) ellopott, vagy elvesztett azonosito potlasa;

d) sérilt, meghibasodott azonositd cseréje.
(3) A (2) pont szerinti igénybejelentés esetén az igénylének meg kell adnia az 5.8-ban felsorolt adatokat.
(4) A (2) a) és b) esetén az igénylést a vendég/csaladtag érkezése elott legalabb két munkanappal kell
leadni, illetve a (3) pontot tal meg kell adni a jogosultsag id6tartamat.
(5) A (2) c) esetben igényelt azonositd utan a birtokos a megfizetett kauciot elvesziti, az 0j belépési
azonositoért uj kauciot kell letenni.
(6) A (2) d) esetben az Gj belépési azonositd atvételekor a sérilt, hibas belépési azonositét le kell adni.
Amennyiben erre nem kerl sor, ugy elvesztett azonositd potlasakeént kell kezelni az igényleést.

7. 8 Az igényelt és elkészilt belépési azonositot
a) els6 igénylés esetén az igénylési folyamatot elindito szervezeti egység vagy a Dékani Hivatal
adja at, eldzetes értesitést kovetoen.
b) atvenni kaucio ellenében lehet, amely kaucié a kartya gyartasi koltségeit fedezi. A kauciot a
jogviszony megsziintekor a belépési azonositd egyidejii leadasakor az igényld visszakapja.
(Elveszett, nem leadott azonositd esetén a kaucié nem keril visszaadasra.) Amennyiben a
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belépési azonositd nem kerll leadasra, a kaucio 6sszege az ITK tulajdondba megy at. A
kauciétol a Kar eltekinthet.

C) atvenni az értesitést kovetéen 30 munkanapon belill lehet. Ezt kdvetden az igényelt belépési
azonositét érvénytelenittetni kell.

Elvesztett belépési azonositd

8. 8 (1) A belépési azonositdo elvesztése esetén a Dékani Hivatal haladéktalanul értesitendé a
belepteto@itk.ppke.hu cimen, az elveszités tényének kozlése mellett az 5.8-ban felsorolt adatok
megadasaval.

(2) Az elvesztett belépési azonositd eérvénytelenitésre kertl.

(3) A bejelentés késlekedésébol fakado karokat, kovetkezményeket a belépési azonosito birtokosa viseli.
(4) Az (1) pont szerinti bejelentés egyben a 6.8 (2) c) pont szerinti p6tlasi igénylés. Amennyiben a
bejelentd belépési azonositd potlasara nem tart igényt, a bejelentésben ezt jeleznie kell.

Jogosultsag ellendrzése

9. § A belépési jogosultsagot az 1. sz fliggelék szerinti pontokon kell ellendrizni. Az elektromos zarral,
siktapad6 elektroméagnessel vagy forgovillaval felszerelt belépési pontok, valamint a garazskapu
(tovabbiakban belépési pontok) két csoportba sorolhatok:

a) Kkiils6 belépési pont

b) bels6 belépési pont

10. § (1) Kiils6 belépési ponton athaladaskor sziikséges a belépési azonositd hasznalata. Amennyiben
az athaladni kivané személy nem rendelkezik azonositéval a Portaszolgalat Iépteti be:

a) Eseti vendég esetén a Portaszolgalat értesiti a vendég érkezésérél azt a személyt, akihez a
vendég érkezik. A fogadd személy megérkezéseig a vendég varakozni koteles.

b) Rendszeres belépési jogosultsaggal rendelkez6 vendég esetén a Portaszolgalat a vendég
belépési azonositdjat igényld személynél, vagy a Dékani Hivatalnal ellenérzi a jogosultsagot.
Jogosult személy esetén a (2) pont szerint naplozva 1éptethet6 be a vendég.

c) Egyéb esetben (hallgatd, oktatd, munkavallal6) didkigazolvany felmutatasaval és a Neptun kod
megadasaval a (2) pont szerinti naplozas mellett Iéptethetd be a vendég.

(2) Kiils6é belépési ponton belépési azonositdo nélkiil érkezé vendég beléptetésekor a Portaszolgélat
koteles értesiteni azt a személyt, akihez a vendég érkezik. Addig a vendég nem mehet tovabb az
épiiletben, amig a fogado személy nem érkezik meg, ¢s aki ettél kezdve felel az illetd mozgasaért az
épuletben. Amennyiben nem egy adott személyhez érkezik a vendég, hanem egy szervezeti egységhez,
a portas telefonon érdeklédik a szervezeti egységnél, hogy beengedheti-e a vendéget, akire az adott
szervezeti egységnél ettdl fogva szamitanak.

(3) A Portaszolgalat vagyonvédelmi okokbdl koételes ellenérzést kovetéen elektronikus napléban
régziteni a belépési azonosit6t nem hasznalé vendég adatait:

a) Nev

b) Személyazonosit6 igazolvany szdma, vagy NEPTUN-kad

c) annak a (szervezeti egységnek) a neve, akihez érkezik

d) Kiadott vendég belépési azonositd szama
11. § (1) Bels6 belépési ponton a belépési azonositoval rendelkezok haladhatnak at, amennyiben a
megfeleld jogosultsaggal rendelkeznek.
(2) Ezeken a pontokon a takaritdszemélyzet is kéartyaval Iép be.
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(3) Elektromos Uzemzavar esetén a Dékani Hivatal irasos utasitasa alapjan jogosult személyek a
Portaszolgalat altal biztositott kulcsokat hasznélhatjak belépésre. A kulcs felvételét és leadasat naplozni
kell.

(4) A laborvezetok a sajat laborjaikhoz rendelkezhetnek kulccsal, amellyel indokolt esetben zarhatjak a
labort.

Jogosultsagok

12. 8 (1) Az egyes csoportoknak adhat6 jogosultsagokat és azok érvényességi idejét a 2. fiiggelék
tartalmazza.

(2) Az egyes belépési azonositok alapértelmezett jogosultsdgai mellé tovabbi jogosultsdgokat lehet
kérvényezni és modositani. A kérelmeket a Dékani Hivatal (belepteto@itk.ppke.hu) cimen fogadija és
dolgozza fel.

(3) A kérelmeket minden esetben indokolni kell, valamint meg kell adni a jogosultsag megsziinésének
az id6pontjat.

13. § (1) A kiils6 belépési ponton a belépés id6ben korlatozott, az idékorlatozast a 2. fiiggelék részletezi.
(2) Az (1) pontban megadott id6szakon tul csak a Dékani Hivatal irasos engedélyével lehet be- illetve
kilépni.

(3) A jogosultsagi idészakon kiviil a belépési azonositoval rendelkez6 személy belépése a beléptetd
pontokon nem lehetséges.

(4) Az engedély nélkili bent tartdzkodas tényét a Portaszolgalat a Belépési Naploban rogziti az illetd
adatainak és a jogosultsagi id6szakon kiviili tavozas tényének megadasaval.

(5) A porta az engedélyezett id6ponton tali kilépés tényét jelenti a Dékani Hivatalnak.

1. rész
Szankciok

Szabalyzat megsértése

14. § Jelen szabalyzat megsértése esetén a vétség mértékétdl, gyakorisagatol fiiggben a szabalyokat
megsértd
a) figyelmeztetésben,
b) fegyelmi targyalas keretében hozott biintetésben (amely feljelentést is jelenthet)
részesilhet.
Zaro rendelkezések

15. 8 Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2015. oktober 1-jén hatalyba Iépett ,,Szabalyzat
a PPKE - Informaciés Technoldgiai €s Bionikai Karon mikodo beléptetd rendszer hasznalatardl”
szabalyzat hatalyat veszti.
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1. fuggelék RFID beléptetési pontok

A Kar Préater utcai éplletében az alabbi kartyas belépési pontok vannak

Eplileten kivili ki-/beléptetési pont:

Kerékpartarolo6

Fobejarat (forgdvilla)

Garazs-1épcséhaz kozotti belépési pont

Dékani engedélyezést kovetden a garazskapu nyitasahoz sziikséges belépési azonositoval
egyidében az igénylo a mar meglévo belépési azonositohoz megkapja a megfeleld
jogosultsagot

A 1épcséhaz (1épcséhazbdl Aulaba vezetd bejarat)

Epiileten beliili beléptetési pontok:

K+F laborok (204, 321, 324, 339, 340, 341, 341/A, 341/B, 342, 415, 420)
Konyvtar (203)

Oktatoi klub (228)

Studio (234, 235, 236)

PC-laborok (219, 220, 222, 322, 302, 321, 422)

Szerverszoba (015).

2. flggelék Jogosultsagi csoportok és jogosultsagok

Jogosultsagi csoportok és a belépési jogosultsag idétartama:

Hallgatd 7:00-20:00 H-P

PhD hallgato 7:00-22:00 H-SZ

Oktatoi/Kutato 7:00-22:00 H-SZ

Munkatars 7:00-22:00 H-SZ

Vendég 7:00-20:00 H-P

Vezet6i adminisztrativ jogosultsag id6korlatozas nélkiil, minden belépési ponton

Vezet6i adminisztrativ jogosultsagot a Dékan, Dékani Hivatal vezetdje automatikusan kap.
A Dékén barmely jogosultsagi csoportot, vagy jogosultsdgok megadhatja indokolas mellett.

A jogosultsagi csoportokhoz tartozo alapértelmezett belépési engedélyek:

Fébejarat
Lépcsohaz Kerékpar tarol6 Oktato6i klub
(Portanal)
Hallgato X
PhD hallgat6 X X X
Oktato/Kutatd X X X
Munkatars X X X
Vendég X
Vezetoi jogosultsag X X X

Igényelhetd engedélyek és az igénylés menete

Az alabbi tablazatok foglaljak 0ssze az alapértelmezett engedélyeken feliil igényelhetd engedélyeket,
valamint az igénylés rendjét. Az igénylé barmikor jogosult az engedély visszavonasat kezdeményezni.
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Az itt leirt engedélyek a belépési azonositd érvénytelenitése esetén automatikusan visszavonasra

kerilnek.

Jogosultsag

Kerékpar tarol6

Igénybe veheti

Hallgatd

Igénylés modja

Sajat magéanak igényelheti a 12. 8§ rendelkezései szerint.

Idotartam

Visszavonasig

Jogosultsag

Garéazs-lépes6haz kozotti belépési pont

Igénybe veheti

PhD hallgat6, Oktat6/Kutatd, Munkatars, Azonositoval rendelkezd vendég

Igénylés modja

Sajat magénak igényelheti a 12. § rendelkezései szerint, a Dékannak cimzett levélben

Idotartam

Visszavonasig

Jogosultsag

Konyvtar

Igénybe veheti

PhD hallgat6, Oktaté/Kutatd, Munkatars

Igénylés modja

Sajat maganak igényelheti a 12. § rendelkezései szerint

Idotartam

Visszavonasig

Jogosultsag

K+F Laborok

Igénybe veheti

Hallgat6, PhD hallgato, Oktatd/Kutatd, Munkatars, Azonositéval rendelkezé vendég

Igénylés modja

Az illetékes labor vezetdje igényelheti a 12. § rendelkezései szerint

Idotartam

Igénylés sordn meghatarozott félévre

Jogosultsag

Stadio

Igénybe veheti

PhD hallgat6, Oktatd/Kutatd, Munkatars

Igénylés modja

VizMii vezetdje a 12. § rendelkezései szerint

Idotartam

Igénylés sordn meghatérozott félévre

Jogosultsag

Szerverszoba

Igénybe veheti

Munkatars

Igénylés modja

Informatikai Osztaly, vagy Uzemeltetési Osztaly vezetje a 12. § rendelkezései
szerint

Idotartam

Igénylés soran meghatarozott iddszakra, vagy visszavonasig




Jogosultsag

PC Laborok

Igénybe veheti

Hallgato, PhD hallgat6, Oktatd/Kutatd, Munkatars, Azonositoval rendelkezd vendég,
azonositoval nem rendelkez6 vendég

Igénylés modja

Hallgato
- aTanulmanyi Osztély és a kapcsol6do targy oktatdjanak jévahagyasaval a
hallgato igényli a jogosultsagot minimum egy munkanappal az igénylés
id6tartamat megel6zden.
- A Portaszolgalat biztositja a belépeshez a PC labor belépési azonositojat, a
Dékéni Hivatal értesitése alapjan.

PhD hallgat6, Oktatd/Kutat6
- aktualis felévre a Tanulmanyi Osztaly kérvényezi a Neptun nyilvantartas
alapjan.
- Ajogosultsagot a belépési azonositéhoz rendelik hozza.

Azonositéval rendelkezé vendég, azonositéval nem rendelkezé vendég
- aktualis félévre a Tanulmanyi Osztaly kérvényezi a Neptun nyilvantartas
alapjan, a Portaszolgalatnak leadott névsor forméajaban.
- Avendégek belépési azonosit6jahoz a jogosultsdg nem keriil
hozzarendelésre, helyette a Portaszolgélat biztositja az éra megtartdsahoz
sziikséges terem belépési azonositojat

Munkatars esetén
- Dékani Hivatal igényli, amennyiben a munkatarsnak munkakorénél fogva
szlikséges a belépés

Idotartam

Hallgatok esetén eseti
Minden mas esetben az igénylés sordn meghatarozott félévre
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